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Załącznik nr 9
do Regulaminu Organizacyjnego Biura

Stowarzyszenia „Lider Pojezierza”

INSTRUKCJA W SPRAWIE ZASAD UDOSTĘPNIANIA INFORMACJI PUBLICZNEJ W LGD LIDER POJEZIERZA ZGODNIE Z PRZEPISAMI O DOSTĘPIE DO INFORMACJI PUBLICZNEJ
§1

Udostępnianie informacji publicznej i dokumentów będących w dyspozycji LGD Lider Pojezierza m (dalej LGD) odbywa się w oparciu o powszechnie obowiązujące przepisy prawa, w tym uwzględniające zasady bezpieczeństwa informacji i przetwarzania danych osobowych.

§2

Udostępnianie informacji publicznych, znajdujących się z posiadaniu LGD następuje poprzez ogłaszanie informacji publicznych na stronie internetowej LGD, udostępnianie na wniosek zainteresowanego bądź wyłożenie lub wywieszenie w miejscach ogólnie dostępnych. 

§3

Udostępnienie informacji publicznych następuje pod warunkiem, że jej udostępnienie nie podlega ograniczeniu w zakresie i na zasadach określonych w poniższych przepisach Ustawa z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych (Dz. U. z 2016 r. poz. 1167 z późn. zm.), Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (tj. Dz. U. z 2016 r. poz. 922), Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady Unii Europejskiej 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE oraz Ustawa z dnia 6 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej (tj. Dz.U. z 2016 r. poz. 17). 

§4

Informacja publiczna, która nie została umieszczona na stronie internetowej LGD jest udostępniana na wniosek. Każdy wpływający do LGD wniosek o udostępnienie informacji publicznej w formie pisemnej lub elektronicznej podlega zarejestrowaniu w rejestrze wniosków o udostępnienie informacji publicznej, prowadzonym przez LGD.

§5

Udostępnienie informacji publicznej (wewnętrznej) następuje bez zbędnej zwłoki, nie później jednak niż w terminie 14 dni od dnia złożenia wniosku. Jeżeli informacja publiczna nie może być udostępniona w wyznaczonym terminie wnioskodawca zostaje poinformowany o powodach opóźnienia i terminie, w jakim udostępni informację, nie dłuższym jednak niż dwa miesiące od dnia złożenia wniosku. Udostępnienie informacji publicznej następuje w sposób i w formie zgodnej z wnioskiem chyba, że środki techniczne, jakimi dysponuje LGD to uniemożliwiają. Jeżeli informacja może być udostępniona niezwłocznie, jest ona udostępniana w formie ustnej lub pisemnej bez pisemnego wniosku.
§6

Wniosek o udostępnienie informacji publicznej zawiera jasne sformułowanie, z którego wynika, co jest przedmiotem żądania udostępnienia informacji publicznej, niezbędne jest bowiem wykazanie, że żądana informacja ma charakter informacji publicznej. Uzyskanie informacji publicznej to przede wszystkim umożliwienie dostępu do dokumentów, akt i materiałów znajdujących się posiadaniu LGD. Przygotowanie informacji pisemnej na podstawie danych, którymi dysponuje organ, wymagające jednak podejmowania dodatkowych czynności (sił i środków) jest udostępnieniem informacji przetworzonej, które wymaga wykazania szczególnie istotnego interesu publicznego.
§7

Rejestr wniosków o udostępnienie informacji publicznej LGD zawiera następujące dane: liczba porządkowa, data wpływu, forma wniosku pisemna/elektroniczna, od kogo wpłynął wniosek, przedmiot wniosku, data udzielenia odpowiedzi na wniosek, uwagi. Po otrzymaniu wniosku o udostępnienie informacji publicznej oryginał rejestruje się w rejestrze wniosków o udostępnienie informacji publicznej. Kierownik biura LGD lub inny upoważniony pracownik biura LGD zobowiązany jest do oceny, czy wniosek dotyczy sprawy z zakresu dostępu do informacji publicznej oraz podpisywania odpowiedzi na wnioski o udzielenie informacji publicznej, za wyjątkiem pism zastrzeżonych do podpisu Zarządu. Kierownik biura LGD lub inny upoważniony pracownik biura LGD niezwłocznie weryfikuje informacje i dokumenty, na bazie których przygotowują projekt odpowiedzi, mając na względzie zakres możliwości udostępnienia. W przypadku wniosku o udostępnienie informacji przetworzonej każdorazowo należy rozważyć, czy wnioskodawca właściwie wykazał, że uzyskanie informacji jest szczególnie istotne dla interesu publicznego. 
§8

Dostęp do informacji publicznej jest bezpłatny, z zastrzeżeniem. Jeżeli wytworzenie informacji publicznej wiąże się z poniesieniem dodatkowych kosztów, dopuszcza się pobranie od wnioskodawcy opłaty w wysokości odpowiadającej tym kosztom. W przypadku poboru opłaty w terminie 14 dni od daty złożenia wniosku powiadamia się o konieczności wniesienia opłaty w związku z udostępnieniem informacji publicznej. 
§9

Wnioskodawca w terminie 14 dni od otrzymania powiadomienia może: - uiścić opłatę, wówczas wnioskowana informacja udostępniana jest wnioskodawcy niezwłocznie, - zmienić wniosek o udostępnienie informacji publicznej – wówczas zmodyfikowany wniosek rozpatruje się ponownie, - wycofać wniosek o udostępnienie informacji publicznej – wówczas wniosek nie podlega dalszemu rozpatrywaniu. Wnioskodawca może dokonać wpłaty na konto LGD określając przedmiot opłaty.

                   .…………………………………, dnia…………………..

Dane wnioskodawcy:

…………………………………………..

   (Imię i nazwisko/Jednostka)

…………………………………………..

            (Adres)

…………………………………………..

   (e-mail, tel. kontaktowy¹)

Stowarzyszenie „Lider Pojezierza”

Aleja 1 Maja 6

74-320 Barlinek
Wniosek

o udostępnienie informacji publicznej

Na podstawie art. 2 ust.1, art.10 ust.1 i art. 14 ust.1 ustawy z dnia 6 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej (Dz. U. z 2014, poz. 782 z późn. zmianami), wnoszę o udostępnienie mi informacji dotyczącej:

……………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………

w następujący sposób i w formie²:

1. udostępnienie dokumentów do przeglądania w biurze LGD

2. przesłanie informacji pocztą elektroniczną na podany powyżej adres mailowy

3. skopiowanie powyższych dokumentów oraz:

1) Przesłanie ich pocztą pod wskazany powyżej adres

2) Przekazanie ich do rąk własnych wnioskodawcy

4. inny sposób:……………………
          ………………………………………..

         (czytelny podpis Wnioskodawcy)

¹ dane nieobowiązkowe

² proszę zaznaczyć właściwe
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